
Kaufleute für Büromanagement - 
Berufserkundungstag bei uns in der 
Hauptverwaltung
Angebotstag:
21.03.2024

Uhrzeit:
9:00 bis 15:00 Uhr

Beschreibung
Liebe Schülerinnen und Schüler, 
wir laden Euch ein bei uns den Beruf der 
Kauffrau / des Kaufmanns für Büromanagement 
näher kennenzulernen. Hierzu starten wir in der 
Abteilung Personalwirtschaft. Ihr lernt die 
Ausbilderin und die Auszubildende kennen. 
Danach bekommt ihr einen Einblick in die 
Abteilung Marketing bevor es dann in die 
(bewegte) Mittagspause geht.  
Nach der Mittagspause geht es weiter in der 
Abteilung Markt & Finanzen die euch das 
betriebliche Rechnungswesen näher bringt.  
Gemeinsam mit der Auszubildenden und der 
Ausbilderin runden wir den Tag mit einem 
gemeinsamen Abschlussgespräch ab. Wir freuen 
uns auf Euch!

Veranstaltungsort:
Schimmelbuschstraße 55
40699 Erkrath

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
4

Anzahl Plätze noch verfügbar:
4

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil

bfw ? Unternehmen für Bildung. 
Berufsfortbildungswerk 
Gemeinnützige Bildungseinrichtung
des DGB GmbH (bfw)
Schimmelbuschstraße 55
40699 Erkrath
DE 

Unternehmensdarstellung:
Das bfw - Unternehmen für Bildung ist 
einer der führenden Bildungsdienstleis-
ter in 
Deutschland. Als anerkannter gemein-
nütziger Träger der beruflichen Weiter-
bildung engagiert sich das Unterneh-
men für die Sicherung von zukunftsfä-
higen Arbeitsplätzen und die Deckung 
von Fachkräftebedarfen durch Qualifi-
zierung, Beratung und Vermittlung. In-
nerhalb der 
bfw-Unternehmensgruppe sind rund 
2.000 hauptberufliche Mitarbeiter/innen
in etwa 200 
Bildungseinrichtungen und Schulungs-
stätten im gesamten Bundesgebiet be-
schäftigt. Sie 
qualifizieren jährlich circa 45.000 Men-
schen.

Unternehmensgröße:



- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Arbeitsproben

Zusatzinformationen
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